
 
 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΝΟΜΟΣ ΒΟΙΩΤΙΑΣ 

ΔΗΜΟΣ ΛΕΒΑΔΕΩΝ 

Δ/νση Διοικητικών Υπηρεσιών 

Πληρ. : Αθ. Κοϊτσάνου 

Τηλ. : 2261350832 

Email : akoitsanou@livadia.gr        

 

ΑΡ. ΠΡΩΤ. 1914/29.1.2020 

CPVS : 64110000-7 

 

 

 

 

ΜΕΛΕΤΗ  

 

ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΓΙΑ  ΤΗΝ  ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΩΝ 

ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΟΥ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟΥ ΚΑΙ ΔΕΜΑΤΩΝ & ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΏΝ  ” ΔΗΜΟΥ ΛΕΒΑΔΕΩΝ ΓΙΑ ΤΟ 2020-2021 

Προϋπολογισμού δαπάνης 15.998,70 ευρώ ( με Φ.Π.Α )  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ 

 

1. ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

2. ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ 

3. ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ  

ΝΟΜΟΣ ΒΟΙΩΤΙΑΣ 

ΔΗΜΟΣ ΛΕΒΑΔΕΩΝ 

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΑΡ. ΠΡΩΤ. 1914/29.1.2020 

 

ΤΙΤΛΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ : ΠΑΡΟΧΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΩΝ ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΟΥ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟΥ ΚΑΙ ΔΕΜΑΤΩΝ  ΔΗΜΟΥ 

ΛΕΒΑΔΕΩΝ & ΠΑΡΟΧΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΑΣ   ( CPV : 64100000-7 )  

 

1. ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

Η παρούσα μελέτη  αφορά στην  παροχή υπηρεσιών  για την αποστολη ταχυδρομικών 

αντικειμένων επιστολικού  ταχυδρομείου και δεμάτων  του Δήμου Λεβαδέων & στη παροχή  

υπηρεσιών ταχυμεταφορών  χρονικής διάρκειας ενός έτους . 

Η ανάθεση των ανωτέρω υπηρεσιών κρίνεται απαραίτητη για την εύρυθμη λειτουργία του Δήμου 

μας , προκειμένου να αποστέλλει απρόσκοπτα και άμεσα την αλληλογραφία του και να 

διεκπεραιώνει τις υποχρεώσεις που απορρέουν από τις αρμοδιότητές τους. Η υπηρεσία χωρίζεται 

σε ομάδες ως ακολούθως :  

ΟΜΑΔΑ Α΄- ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΟ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟ  

Το επιστολικό ταχυδρομείο αφορά την διακίνηση των αποστελλομένων ταχυδρομικών 

αντικειμένων με τις παρεχόμενες υπηρεσίες του επιστολικού ταχυδρομείου και των δεμάτων και 

συγκεκριμένα: για τα προορισμού εσωτερικού τη διανομή & επίδοσή τους σε όλο το δίκτυό τους, 

ενώ για τα προορισμού εξωτερικού την προώθησή τους στις Ταχυδρομικές Υπηρεσίες των άλλων 

χωρών, προκειμένου να διανείμουν & επιδώσουν αυτά.  

 

ΟΜΑΔΑ Β΄- ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΏΝ ( COURIER )  

Οι υπηρεσίες ταχυμεταφορών περιλαμβάνουν την  ταχεία μεταφορά εγγράφων,  μικροδεμάτων και 

άλλων προς μεταφορά αντικειμένων στην Ελλάδα . 

Τα αντικείμενα θα πρέπει να είναι συσκευασμένα κατάλληλα σε ανθεκτική συσκευασία .  

Βασικές Υπηρεσίες  

-Εντός πόλης – Αφορά την παραλαβή, μεταφορά και παράδοση αποστολών εντός της ίδιας 

πόλης. Στην περίπτωση Καλλικρατικών Δήμων, πόλη νοείται όλη η περιφέρεια του Δήμου.  

 

-Εντός Περιφέρειας – Αφορά την παραλαβή, μεταφορά και παράδοση αποστολών εντός της ίδιας 

Περιφέρειας. 

 

-Χερσαίοι προορισμοί – Αφορά την παραλαβή, μεταφορά και παράδοση αποστολών προς 

χερσαίους προορισμούς. 

 

Δυσπρόσιτες περιοχές – Οι περιοχές εκτός των ορίων των κύριων πόλεων 



 

-Για οποιαδήποτε άλλη υπηρεσία που δεν περιγράφεται στην παρούσα μελέτη, ισχύει ο επίσημος 

κατάλογος της εταιρείας που θα μειοδοτήσει και θα αναλάβει την διεκπεραίωση της υπηρεσίας. 

Επίσης, επειδή δεν μπορούν να προβλεφθούν επακριβώς οι ποσότητες ανά είδος αποστολής, ο 

Δήμος έχει δικαίωμα να αυξομειώσει τις ποσότητες από το κάθε είδος χωρίς να υπερβεί το 

συνολικό ποσό του προϋπολογισμού. Επομένως, ο Δήμος θα μπορεί στην τιμή προσφοράς του 

αναδόχου να στείλει περισσότερα τεμάχια από αυτά που περιγράφονται στον ενδεικτικό 

προϋπολογισμό με την ίδια τιμή, και να μην αποστείλει καθόλου ή λιγότερα τεμάχια από άλλο 

είδος, χωρίς να αλλοιώνεται το τελικό ποσό της σύμβασης. 

- Η ανάθεση των υπηρεσιών  θα γίνει με τη διαδικασία της απευθείας ανάθεσης με τις διατάξεις 

του άρθρου 118 του Ν. 4412/2016 ( ΦΕΚ 147 Α ) 

-Η υπό εκτέλεση παροχή υπηρεσιών θα βρίσκεται σε πλήρη συμφωνία με τον Ν. 4053/2012 

(ΦΕΚ 44
 

Α) « Ρύθμιση λειτουργίας της ταχυδρομικής αγοράς θεμάτων ηλεκτρονικών 

επικοινωνιών και άλλες διατάξεις »  

 

 

 

ΛΙΒΑΔΕΙΑ  29/1/2020 

ΣΥΝΤΑΧΘΗΚΕ  

Η ΠΡΟΙΣΤ/ΝΗ Δ/ΝΣΗΣ 

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  

 

ΑΘΑΝΑΣΙΑ ΚΟΪΤΣΑΝΟΥ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ  

ΝΟΜΟΣ ΒΟΙΩΤΙΑΣ 

ΔΗΜΟΣ ΛΕΒΑΔΕΩΝ 

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

ΑΡ. ΠΡΩΤ. 1914/29.1.2020 

  ΤΙΤΛΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ : ΠΑΡΟΧΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΩΝ ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΟΥ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟΥ ΚΑΙ ΔΕΜΑΤΩΝ   &  ΠΑΡΟΧΗ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΑΣ  (COURIER)  CPV : 64100000-7   

  

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ  

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ  ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΟΜΑΔΑΣ  Α΄  

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΕΚΤΙΜΩ 

ΜΕΝΕΣ 

ΠΟΣΟΤΗ 

ΤΕΣ  

ΕΝΔΕΙ- 

ΚΤΙΚΗ  

ΤΙΜΗ / 

ΦΑΚΕΛΟ 

ΧΡΟΝΟΣ  

ΕΠΙΔΟΣΗΣ/ 

ΠΡΟΤΕΡΑΙΟ- 

ΤΗΤΑ 

ΣΥΝΟΛΙ

ΚΗ ΤΙΜΉ 

ΣΕ ΕΥΡΩ  

ΜΕ Φ.Π.Α  

1 Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους έως 20γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 24,5εκ.  

(μήκος) χ 9 εκ. έως 16,5 εκ. (ύψος )  

6.200 0,65 Σε τρείς 

εργάσιμες ημέρες 

από την ημέρα 

κατάθεσης / Β’ 

4.030,00 

2. Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους έως 20γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 24,5εκ.  

(μήκος) χ 9 εκ. έως 16,5 εκ. (ύψος ) 

1500 0,72 Την επομένη 

εργάσιμη από την 

ημέρα κατάθεσης 

/Α΄ 

1.080,00 

3 Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους έως 21 -50 γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 24,5εκ.  

(μήκος ) χ 9 εκ. έως 16,5 εκ. (ύψος ) 

800 0,85 Σε τρείς 

εργάσιμες ημέρες 

από την ημέρα 

κατάθεσης / Β’ 

680,00 

4 Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών  

φακέλων βάρους έως 21 -50 γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 24,5εκ.  

(μήκος ) χ 9 εκ. έως 16,5 εκ. (ύψος ) 

250 0,90  Την επομένη 

εργάσιμη από την 

ημέρα κατάθεσης 

/Α΄ 

225,00 

5. Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους έως 51- 100 γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 24,5εκ.  

(μήκος ) χ 9 εκ. έως 16,5 εκ. (ύψος ) 

555 1,00 Σε τρείς 

εργάσιμες ημέρες 

από την ημέρα 

κατάθεσης / Β’ 

555,00 

6. Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους έως 51- 100 γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 24,5εκ.  

(μήκος ) χ 9 εκ. έως 16,5 εκ. (ύψος ) 

500 1,20 Την επομένη 

εργάσιμη από την 

ημέρα κατάθεσης 

/Α 

600,00 



7. Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους έως  100 γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 38 εκ   

(μήκος ) χ 9 εκ. έως  24,5 εκ. (ύψος ) 

 

1000 1,30  Σε τρείς 

εργάσιμες ημέρες 

από την ημέρα 

κατάθεσης / Β’ 

1.300,00 

8. Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους από 101 έως  200 γρ. 

και μεγέθους από 14 εκ. έως 38 εκ   

(μήκος ) χ 9 εκ. έως  24,5 εκ. (ύψος 

300 1,70  Σε τρείς 

εργάσιμες ημέρες 

από την ημέρα 

κατάθεσης / Β’ 

510,00 

9. Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους από 201 έως  1000 

γρ. και μεγέθους από 14 εκ. έως 38 εκ   

(μήκος ) χ 9 εκ. έως  24,5 εκ. (ύψος 

100 2,20 Σε τρείς 

εργάσιμες ημέρες 

από την ημέρα 

κατάθεσης / Β’ 

220 

10. Διακίνηση αλληλογραφίας στο 

εξωτερικό επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους από 20  έως 100 γρ 

25 2,00  Β’ Προτεραιό- 

τητας  

50,00 

11. Πρόσθετο τέλος για συστημένη 

αλληλογραφία για το εσωτερικό ( 

αφορά όλα τα είδη φακέλων ) 

3.500 1,90   6.650,00 

12. Πρόσθετο τέλος για συστημένη 

αλληλογραφία για το εξωτερικό ( 

αφορά όλα τα είδη φακέλων ) 

20 2,5  50,00 

  ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Α ( ΜΕ 

Φ.Π.Α )  

   

 

15.000,00 

 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΟΜΑΔΑΣ Β  -ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΑΣ ( 

Courier ) 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 

ΠΟΣΟΤΗΤΑ Χ 

ΤΙΜΗ  

ΜΟΝΑΔΑΣ έως 

2kg 

ΕΠΙΠΛΕΟΝ  

Kg 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 

ΤΙΜΗ ΣΕ ΕΥΡΩ  

1 Εντός Πόλης  9 Χ 7,00 =63,00 ----------- 63,00 

2. Εντός Περιφέρειας  

 

120 Χ 2,30 =288,00 40 kg X 1,20= 48,00 336,00 

3 Χερσαίοι  προορισμοί 120,00 χ 2,80= 

336,00 

40 kg X 1,20= 48,00 384,00 

4 Δυσπρόσιτες περιοχές – 

Περιοχές εκτός ορίων πόλης  

8 χ 2,80 =22,40  22,40 

 ΣΥΝΟΛΟ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ    805,40 

 Φ. Π.Α  24%   193,30 

 ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Β    998,70 



 

 

ΣΥΝΟΛΟ Α+ Β  ΟΜΑΔΑΣ ( ΜΕ Φ.Π.Α ) 15.000,00 + 998,70 = 15.998,70 ΕΥΡΩ 

 

Η αναφερόμενη τιμή διαμορφώθηκε μετά από έρευνα στις τρέχουσες τιμές εμπορίου σε αντίστοιχο 

είδος και οι ποσότητες εκτιμήθηκαν ανάλογα με τις αποστολές του προηγούμενου έτους . 

 

-Ο ενδεικτικός προϋπολογισμός  για την  ως άνω παροχή υπηρεσιών  προϋπολογίζεται  

ενδεικτικά στο ποσό των 15.998,70 ευρώ , συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ   και θα βαρύνει τον 

προϋπολογισμό του οικονομικού έτους 2020 με Κ.Α 00/6221 και τίτλο «Ταχυδρομικά Τέλη » με 

το  ποσό των 14.300,00 ευρώ και το προυπολογισμό του επόμενου οικονομικού έτους με το ποσό 

των 1.698,70 ευρώ 

 

 Οι ανωτέρω αναφερόμενες ποσότητες  είναι ενδεικτικές και οποιεσδήποτε αυξομειώσεις των 

ανωτέρω ποσοτήτων θα τακτοποιούνται στο ύψος της υπογραφείσας σύμβασης  

 

 

 

ΛΙΒΑΔΕΙΑ 29/1/2020 

ΣΥΝΤΑΧΘΗΚΕ  

Η ΠΡΟΙΣΤ/ΝΗ Δ/ΝΣΗΣ 

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  

 

ΑΘΑΝΑΣΙΑ ΚΟΪΤΣΑΝΟΥ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

ΝΟΜΟΣ ΒΟΙΩΤΙΑΣ  

ΔΗΜΟΣ ΛΕΒΑΔΕΩΝ  

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  

ΑΡ. ΠΡΩΤ. ΜΕΛΕΤΗΣ : 1914/29.1.2020 

   
ΤΙΤΛΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ : ΠΑΡΟΧΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΩΝ ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΟΥ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟΥ ΚΑΙ ΔΕΜΑΤΩΝ  & ΠΑΡΟΧΉΣ 

ΥΠΗΓΡΕΣΙΩΝ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΏΝ ( COURIER)  ΔΗΜΟΥ ΛΕΒΑΔΕΩΝ ( CPV : 64100000-7   

 

 

3.  ΓΕΝΙΚΗ  ΚΑΙ ΕΙΔΙΚΗ ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ 

 

Άρθρο 1 : Αντικείμενο συγγραφής 

 

α) Η παρούσα μελέτη αφορά στην παροχή ταχυδρομικών υπηρεσιών για τη διακίνηση της 

αλληλογραφίας του Δήμου Λεβαδέων , χρονικής διάρκειας ενός (01) έτους ή μέχρι εξαντλήσεως 

των συμβατικών ποσοτήτων ή του συμβατικού ποσού . 

β) Η προϋπολογισθείσα δαπάνη ανέρχεται στο ποσό των 15.998,70 ευρώ ( 

συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ ) . Κριτήριο κατακύρωσης η χαμηλότερη τιμή .  

 

Άρθρο 2 : Ισχύουσες διατάξεις 

Η ανάθεση και η εκτέλεση της παροχής υπηρεσιών θα γίνουν σύμφωνα με τις διατάξεις :  

 

α. Του Ν. 4412/2016 “Δημόσιες συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών (προσαρμογή 

στις οδηγίες 201/24/Ε και 2014/25/ΕΕ” (Α’ 147) 

 

β. Του Ν. 3463/2006 “Κύρωση του Κώδικα Δήμων και Κοινοτήτων” (ΦΕΚ 114/08.06.2006 τ. Α΄ 

) 

 

γ. Του Ν. 3852/2010 “Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης 

– Πρόγραμμα Καλλικράτης” (ΦΕΚ 87/07.06.2010 τ. Α΄)  

 

δ. Του Ν. 4053/2012 (ΦΕΚ 44
 
Α) « Ρύθμιση λειτουργίας της ταχυδρομικής αγοράς θεμάτων 

ηλεκτρονικών επικοινωνιών και άλλες διατάξεις »  

 

Άρθρο 3 : Συμβατικά στοιχεία 

Τα συμβατικά στοιχεία κατά σειρά ισχύος είναι:  

α) Ο ενδεικτικός προϋπολογισμός  

β) Γενική και ειδική συγγραφή υποχρεώσεων  

γ) τιμολόγιο προσφοράς  

 

Αρθρο 4
 
: Δικαίωμα και προϋποθέσεις συμμετοχής  

Δεκτοί γίνονται φυσικά ή νομικά πρόσωπα ή συμπράξεις αυτών που έχουν αντίστοιχη εμπειρία 

στην εκτέλεση εργασίας , όπως αυτή περιγράφεται στη παρούσα  μελέτη .  

Ο Ανάδοχος θα πρέπει να διαθέτει Αδεια Ειδική ή Γενική της Εθνικής Επιτροπής 

Τηλεπικοινωνιών και Ταχυδρομείων ( Ε.Ε.Τ.Τ )από την οποία να προκύπτει η εγγραφή της 

Επιχείρησης στο Μητρώο Ταχυδρομικών Επιχειρήσεων που τηρείται από την Εθνική Επιτροπή 

Τηλεπικοινωνιών και Ταχυδρομείων . 



 

Άρθρο 5 : Χρόνος εκτέλεσης του έργου 

Ο χρόνος εκτέλεσης ορίζεται από την υπογραφή της σύμβασης  και μέχρι ένα ημερολογιακό έτος 

ή μέχρι εξαντλήσεως των συμβατικών ποσοτήτων ή του συμβατικού ποσού .  

 

Άρθρο 6 : Υποχρεώσεις του Αναδόχου  

α. Να τηρεί το απόρρητο της αλληλογραφίας  

β. Να διασφαλίζει τη προστασία των δεδομένων προσωπικού χαρακτήρα  

γ. ο ανάδοχος οφείλει να φροντίζει για την ασφάλεια της αλληλογραφίας και τη παράδοσή της 

στους παραλήπτες στη κατάσταση που παραδόθηκε από το προσωπικό του Δήμου Λεβαδέων  

δ. Σε περίπτωση απώλειας ή φθοράς των αντικειμένων, μετά από διαπιστωμένη υπαιτιότητα του 

αναδόχου, θα αποζημιώνεται ο αποστολέας σύμφωνα με το ισχύον τιμολόγιο της ανάδοχης 

εταιρείας 

 ε. Ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να τηρεί τις διατάξεις περί μέτρων ασφαλείας και είναι 

αποκλειστικά υπεύθυνος για την ασφάλεια των χρησιμοποιούμενων μέσων και των 

εκτελούμενων έργων . 

δ. Δεν ευθύνεται για την αναγραφή και ορθότητα των στοιχείων παραλήπτη  

 

Άρθρο 7: Υποχρεώσεις του εντολέα 

 

Είναι υποχρεωμένος για την παροχή όλων των μέσων και στοιχείων τα οποία κρίνονται 

απαραίτητα για την υλοποίηση της ανατιθέμενης εργασίας.  

Άρθρο 8: Ανωτέρα βία  

 

Ως ανωτέρα βία θεωρείται κάθε απρόβλεπτο και τυχαίο γεγονός που είναι αδύνατο να 

προβλεφθεί έστω και εάν για την πρόβλεψη και αποτροπή της επέλευσής του καταβλήθηκε 

υπερβολική επιμέλεια και επιδείχθηκε η ανάλογη σύνεση. Ενδεικτικά γεγονότα ανωτέρας βίας 

είναι : εξαιρετικά και απρόβλεπτα φυσικά γεγονότα, πυρκαγιά που οφείλεται σε φυσικό γεγονός 

ή περιστάσεις για τις οποίες ο εντολοδόχος ή ο εντολέας είναι αναίτιοι, αιφνιδιαστική απεργία 

προσωπικού, πόλεμος, ατύχημα, αιφνίδια ασθένεια του προσωπικού του εντολοδόχου κ.α. Στην 

περίπτωση κατά την οποία υπάρξει λόγος ανωτέρας βίας ο εντολοδόχος οφείλει να ειδοποιήσει 

αμελλητί τον εντολέα και να καταβάλλει κάθε δυνατή προσπάθεια σε συνεργασία με το άλλο 

μέρος για να υπερβεί τις συνέπειες και τα προβλήματα που ανέκυψαν λόγω ανωτέρας βίας.  

Ο όρος περί ανωτέρας βίας εφαρμόζεται ανάλογα και για τον εντολέα προσαρμοζόμενος 

ανάλογα. 

 

Άρθρο 9: Αναθεώρηση τιμών 

Οι τιμές δεν υπόκεινται σε καμία αναθεώρηση για οποιοδήποτε λόγο ή αιτία, αλλά παραμένουν 

σταθερές και αμετάβλητες. 

 

Άρθρο 10 : Τρόπος πληρωμής 

 

Για την παροχή των παραπάνω υπηρεσιών η αμοιβή του εντολοδόχου καθορίζεται σε ευρώ για το 

σύνολο της μελέτης συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. Η καταβολή του ποσού θα γίνεται στο 

επόμενο δεκαήμερο από την έκδοση του σχετικού φορολογικού παραστατικού  για τον μήνα που 

αφορά η τιμολόγηση. 

Στο ποσό της αμοιβής συmπεριλαμβάνονται οι βαρύνοντες τον εντολοδόχο φόροι και βάρη.  

Η αμοιβή δεν υπόκειται σε καμία αναθεώρηση για οποιονδήποτε λόγο και αιτία και παραμένει  

σταθερή και αμετάβλητη καθ΄ όλη την διάρκεια ισχύος της εντολής.  



Άρθρο 11: Φόροι, τέλη, κρατήσεις 

 

Ο εντολοδόχος σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις βαρύνεται με όλους ανεξαιρέτως τους 

φόρους, 

 

 τέλη, δασμούς και εισφορές υπέρ του δημοσίου, δήμων και κοινοτήτων ή τρίτων που ισχύουν 

κατά την ημερομηνία της σύμβασης. 

 

Άρθρο 11: Επίλυση διαφορών 

 

Οι διαφορές που θα εμφανιστούν κατά την εφαρμογή της σύμβασης επιλύονται σύμφωνα με  τις 

ισχύουσες διατάξεις. 

  

 

 

ΛΙΒΑΔΕΙΑ 29/1/2020  

ΣΥΝΤΑΧΘΗΚΕ  

Η ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΗ Δ/ΝΣΗΣ  

ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  

 

 

ΑΘΑΝΑΣΙΑ ΚΟΪΤΣΑΝΟΥ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ  

ΝΟΜΟΣ ΒΟΙΩΤΙΑΣ  

ΔΗΜΟΣ ΛΕΒΑΔΕΩΝ  

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  

ΑΡ. ΠΡΩΤ. ΜΕΛΕΤΗΣ :1914/29.1.2020 

ΤΙΤΛΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ : ΠΑΡΟΧΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΩΝ ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΟΥ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟΥ ΚΑΙ ΔΕΜΑΤΩΝ   &  ΠΑΡΟΧΗΣ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΏΝ (COURIER) ΔΗΜΟΥ ΛΕΒΑΔΕΩΝ ( CPV : 64100000-7  

 

ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 

ΟΜΑΔΑ  Α΄ - ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΟΥ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟΥ  

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΕΚΤΙΜΩ 

ΜΕΝΕΣ 

ΠΟΣΟΤΗ 

ΤΕΣ  

ΕΝΔΕΙ- 

ΚΤΙΚΗ  

ΤΙΜΗ / 

ΦΑΚΕΛΟ 

ΧΡΟΝΟΣ  

ΕΠΙΔΟΣΗΣ/ 

ΠΡΟΤΕΡΑΙΟ- 

ΤΗΤΑ 

ΣΥΝΟΛΙ

ΚΗ ΤΙΜΉ 

ΣΕ ΕΥΡΩ  

ΜΕ Φ.Π.Α  

1 Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους έως 20γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 24,5εκ.  

(μήκος) χ 9 εκ. έως 16,5 εκ. (ύψος )  

6.200  Σε τρείς 

εργάσιμες ημέρες 

από την ημέρα 

κατάθεσης / Β’ 

 

2. Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους έως 20γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 24,5εκ.  

(μήκος) χ 9 εκ. έως 16,5 εκ. (ύψος ) 

1500  Την επομένη 

εργάσιμη από την 

ημέρα κατάθεσης 

/Α΄ 

 

3 Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους έως 21 -50 γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 24,5εκ.  

(μήκος ) χ 9 εκ. έως 16,5 εκ. (ύψος ) 

800  Σε τρείς 

εργάσιμες ημέρες 

από την ημέρα 

κατάθεσης / Β’ 

 

4 Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών  

φακέλων βάρους έως 21 -50 γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 24,5εκ.  

(μήκος ) χ 9 εκ. έως 16,5 εκ. (ύψος ) 

250  Την επομένη 

εργάσιμη από την 

ημέρα κατάθεσης 

/Α΄ 

 

5. Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους έως 51- 100 γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 24,5εκ.  

(μήκος ) χ 9 εκ. έως 16,5 εκ. (ύψος ) 

555  Σε τρείς 

εργάσιμες ημέρες 

από την ημέρα 

κατάθεσης / Β’ 

 

6. Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους έως 51- 100 γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 24,5εκ.  

(μήκος ) χ 9 εκ. έως 16,5 εκ. (ύψος ) 

500  Την επομένη 

εργάσιμη από την 

ημέρα κατάθεσης 

/Α 

 



7. Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους έως  100 γρ. και 

μεγέθους από 14 εκ. έως 38 εκ   

(μήκος ) χ 9 εκ. έως  24,5 εκ. (ύψος ) 

 

1000  Σε τρείς 

εργάσιμες ημέρες 

από την ημέρα 

κατάθεσης / Β’ 

 

8. Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους από 101 έως  200 γρ. 

και μεγέθους από 14 εκ. έως 38 εκ   

(μήκος ) χ 9 εκ. έως  24,5 εκ. (ύψος 

300  Σε τρείς 

εργάσιμες ημέρες 

από την ημέρα 

κατάθεσης / Β’ 

 

9. Διακίνηση αλληλογραφίας 

εσωτερικού, επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους από 201 έως  1000 

γρ. και μεγέθους από 14 εκ. έως 38 εκ   

(μήκος ) χ 9 εκ. έως  24,5 εκ. (ύψος 

100  Σε τρείς 

εργάσιμες ημέρες 

από την ημέρα 

κατάθεσης / Β’ 

 

10. Διακίνηση αλληλογραφίας στο 

εξωτερικό επιστολών & λοιπών 

φακέλων βάρους από 20  έως 100 γρ 

25  Β’ Προτεραιό- 

τητας  

 

11. Πρόσθετο τέλος για συστημένη 

αλληλογραφία για το εσωτερικό ( 

αφορά όλα τα είδη φακέλων ) 

3.500    

12. Πρόσθετο τέλος για συστημένη 

αλληλογραφία για το εξωτερικό ( 

αφορά όλα τα είδη φακέλων ) 

20    

  

ΣΥΝΟΛΟ  

   

 

 

      

      

                                                                                                                 ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ  

                                                                                         

                                                                                        …………………………………. 

                                                                                                               Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ  

                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ  

ΝΟΜΟΣ ΒΟΙΩΤΙΑΣ  

ΔΗΜΟΣ ΛΕΒΑΔΕΩΝ  

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  

ΑΡ. ΠΡΩΤ. ΜΕΛΕΤΗΣ 1914/29.1.2020 

 

ΤΙΤΛΟΣ ΜΕΛΕΤΗΣ : ΠΑΡΟΧΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ  ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΠΟΣΤΟΛΗ ΤΑΧΥΔΡΟΜΙΚΩΝ 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΩΝ ΕΠΙΣΤΟΛΙΚΟΥ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟΥ ΚΑΙ ΔΕΜΑΤΩΝ   &  ΠΑΡΟΧΗΣ 

ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΏΝ (COURIER) ΔΗΜΟΥ ΛΕΒΑΔΕΩΝ ( CPV : 64100000-7 

ΤΙΜΟΛΟΓΙΟ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ  

 

ΟΜΑΔΑΣ   -ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ  ΤΑΧΥΜΕΤΑΦΟΡΑΣ ( Courier ) 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΗ 

ΠΟΣΟΤΗΤΑ Χ 

ΤΙΜΗ  

ΜΟΝΑΔΑΣ (έως 

2kg )  

ΕΠΙΠΛΕΟΝ  

Kg 

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 

ΤΙΜΗ ΣΕ ΕΥΡΩ  

1 Εντός Πόλης  9 χ …….. -------------------  

2. Εντός Περιφέρειας  

 

120 Χ ………… 40 kg X ……..  

3 Χερσαίοι  προορισμοί 120,00 Χ ……… 

 

40 kg X …………..  

4 Δυσπρόσιτες περιοχές – 

Περιοχές εκτός ορίων πόλης  

8 Χ ………… --------------------  

 ΣΥΝΟΛΟ ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ     

 Φ. Π.Α  24%    

 ΣΥΝΟΛΟ ΟΜΑΔΑΣ Β     

 ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ  

 

……………………………. 

Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ  

 

 

 

 


