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ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ

1. Αντικείμενο της προμήθειας
Με  την  παρούσα  μελέτη  προβλέπεται  προμήθεια    ειδών  δημιουργικής
απασχόλησης  για  τα  τμήματα  μουσικής  προπαιδείας  για  τις  ανάγκες  του
Δημοτικού  Ωδείου  Λιβαδειάς και  θα  βαρύνει  τον  Κ.Α.  15/6622.001 του
προϋπολογισμού  οικονομικού  έτους  2018  με  τίτλο  Προμήθεια   ειδών
δημιουργικής  απασχόλησης  για  τα  τμήματα  μουσικής  προπαιδείας και
εγγεγραμμένη πίστωση 300, 00 €
 
  
2. Ισχύουσες διατάξεις

 Τις διατάξεις του Ν.4412/2016 
 το Π.Δ.80/2016 “Ανάληψη υποχρεώσεων από τους Διατάκτες” ( ΦΕΚ 145

Α΄/ 5.8.2016 ) όπως ισχύει και τα άρθρα 11-19 του ΒΔ 17/05-15/06/1959
“Περί  οικονομικής  διοικήσεως  και  λογιστικού  των  Δήμων  και
Κοινοτήτων”( ΦΕΚ 114/Α)

3. Ειδικοί όροι
 Οι πάροχοι των προμηθειών υποχρεούνται να εκτελέσουν και να παραδώσουν

επακριβώς τα είδη που αναφέρονται  στην προσφορά που έχουν υποβάλλει
βάσει  της  παρούσας  μελέτης   (ενδεικτικό  προϋπολογισμό  και  τεχνική
περιγραφή).

 Εάν  κάποιο  είδος  κατά  το  χρόνο  παράδοσης  είναι  ελαττωματικό  ή  δεν
ανταποκρίνεται στις προδιαγραφές δεν θα παραλαμβάνεται από την Επιτροπή
Παραλαβής  και  θα  επιστρέφεται  στον  προμηθευτή  για  αντικατάσταση,  σε
περίπτωση  δε  που  ο  προμηθευτής  αρνηθεί να  αντικαταστήσει  το
ελαττωματικό ή ακατάλληλο είδος ο Δήμος μας, θα προβεί σε όλες από το
νόμο προβλεπόμενες ενέργειες.

 Τα τιμολόγια θα εκδίδονται μετά από συνεννόηση με τον αρμόδιο υπάλληλο
του  Δήμου  και  το  κόστος  θα  καταβάλλεται  με  την  συμπλήρωση  των
απαιτούμενων διαδικασιών, από πλευράς του Δήμου  σύμφωνα με το άρθρο
200 του Ν. 4412/2016.



 Η σύναψη σύμβασης εκτέλεσης  προμήθειας θα πραγματοποιηθεί μετά από
την  ανάθεση και με κριτήριο την οικονομικότερη προσφορά σύμφωνα με τις
διατάξεις του άρθρου 118 του Ν. 4412/2016. 

Αναλυτικά, η προμήθεια αποτελείται από:

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΛΙΚΟΥ ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΠΟΣΟΤΗΤΑ

1. Χαρτονάκι Α4 χρωματιστό πακέτο 2

2. Χαρτί μπλέ  μέτρο 5

3. Χαρτόνια χρωματιστά κόκκινα τεμάχια 10

4. Χαρτόνια χρωματιστά κίτρινα τεμάχια 10

5. Χαρτόνια χρωματιστά μπλε τεμάχια 10

6. Χαρτόνια χρωματιστά πράσινα τεμάχια 10

7. Χαρτόνια χρωματιστά ανοιχτό πράσινο τεμάχια 5

8. Χαρτόνια χρωματιστά μωβ τεμάχια 10

9. Χαρτόνια χρωματιστά ροζ τεμάχια 10

10. Χαρτόνια χρωματιστά μαύρα τεμάχια 5

11. Χαρτόνια χρωματιστά άσπρα τεμάχια 5

12. Χαρτοταινίες μεσαίο μέγεθος τεμάχια 3

13. Πεντάγραμμα μικρά τεμάχια 5

14. Πεντάγραμμα μεσαία τεμάχια 5

15. Ξυλομπογιές πακέτα 5

16. Μαρκαδόροι χρωματιστοί Πακέτα 2

17. Κόλλα ρευστή τεμάχια 4

18. Κόλλα στικ τεμάχια 4

19. Κιμωλίες λευκές πακέτα 3

20. Κιμωλίες χρωματιστές πακέτα 2

21. Μαρκαδόροι πίνακα(μπλε,κόκκινο, 
μαύρο)

πακέτα 3



22. Σφουγγάρια πίνακα τεμάχια 3

23. Καρφίτσες πίνακα φελλού πακέτα 2

24. Μπλοκ Α4 με γραμμές τεμάχια 3

Ο προϋπολογισμός της προμήθειας ανέρχεται σε 294,75 € μαζί με το Φ.Π.Α. 24%.και
αι θα βαρύνει τον Κ.Α. 15/6622.001 του προϋπολογισμού οικονομικού έτους 2018
με τίτλο Προμήθεια  ειδών δημιουργικής απασχόλησης για τα τμήματα μουσικής
προπαιδείας και εγγεγραμμένη πίστωση 300, 00 €και προέρχεται από ιδίους πόρους
 

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
ΥΛΙΚΟΥ

ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΠΟΣΟΤΗΤΑ ΤΙΜ
Η

ΣΥΝΟΛΙΚΗ
ΤΙΜΗ

1. Χαρτονάκι Α4 
χρωματιστό

πακέτο 5 9,6 48

2. Χαρτί μπλέ  μέτρο 5 2,4 12

3. Χαρτόνια 
χρωματιστά 
κόκκινα

τεμάχια 10 0,40 4

4. Χαρτόνια 
χρωματιστά 
κίτρινα 

τεμάχια 10 0,40 4

5. Χαρτόνια 
χρωματιστά μπλε

τεμάχια 10 0,40 4

6. Χαρτόνια 
χρωματιστά 
πράσινα

τεμάχια 10 0,40 4

7. Χαρτόνια 
χρωματιστά 
ανοιχτό πράσινο

τεμάχια 5 0,40 2

8. Χαρτόνια 
χρωματιστά μωβ

τεμάχια 10 0,40 4

9. Χαρτόνια 
χρωματιστά ροζ

τεμάχια 10 0,40 4

10. Χαρτόνια 
χρωματιστά 
μαύρα

τεμάχια 5 0,40 2



11. Χαρτόνια 
χρωματιστά 
άσπρα

τεμάχια 5 0,40 2

12. Χαρτοταινίες 
μεσαίο μέγεθος

τεμάχια 3 1,60 4,8

13. Πεντάγραμμα 
μικρά

τεμάχια 10 0,80 8

14. Πεντάγραμμα 
μεσαία

τεμάχια 10 2,10 21

15. Ξυλομπογιές πακέτα 5 3,7 18,5

16. Μαρκαδόροι 
χρωματιστοί

Πακέτα 4 4,9 19,6

17. Κόλλα ρευστή τεμάχια 6 1,2 7,2

18. Κόλλα στικ τεμάχια 6 0,80 4,8

19. Κιμωλίες λευκές πακέτα 5 3,22 16,1

20. Κιμωλίες 
χρωματιστές

πακέτα 5 5,6 28

21. Μαρκαδόροι 
πίνακα(μπλε,κόκκ
ινο, μαύρο)

πακέτα 5 0,80 4

22. Σφουγγάρια 
πίνακα

τεμάχια 5 1,3 6,5

23. Καρφίτσες 
πίνακα φελλού

πακέτα 4 0,80 3,2

24. Μπλοκ Α4 με 
γραμμές

τεμάχια 10 0,60 6

ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ 237,7
ΦΠΑ 24% 57,05

ΣΥΝΟΛΙΚΗ 
ΑΞΙΑ

294,75

Συντάχθηκε  16 / 05 /2018

Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ

     ΙΩΑΝΝΑ ΠΑΠΑΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΥ

Η ΔΙΕΥΘΥΝΤΡΙΑ

ΜΑΡΙΑ ΠΑΠΑΓΕΩΡΓΙΟΥ
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ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ 

Χαρτόνια χρωματιστά :
Xαρτονάκι   χρωματιστό σε πακέτο  σε χρώματα: κόκκινα,  κίτρινα  μπλε,  πράσινα,
ανοιχτά πράσινα, μωβ, ροζ, μαύρα,άσπρα. Χαρτί του μέτρου χρώματος μπλε.
Χαρτοταινίες μεσαίο μέγεθος αρίστης ποιότητας, Πεντάγραμμα μικρά καθώς και 
πεντάγραμμα μεσαίου μεγέθους Α4. Ξυλομπογιές σε πακέτο των 24.
Μαρκαδόροι γίγας με χρώματα σε πακέτο των 24.
Κόλλα ρευστή, γενικής χρήσεως για διάφανο, γρήγορο και μόνιμο κόλλημα που 
παραμένει ελαστική. Δεν ζαρώνει το χαρτί. Σωληνάριο των125ml. Ιδανικό για: ξύλο, 

Προμήθεια  ειδών δημιουργικής
απασχόλησης για τα τμήματα μουσικής

προπαιδείας του Δημοτικού Ωδείου
Λιβαδειάς  οικ.έτος  2018



πλαστικά (σκληρό και μαλακό PVC, Plexiglas), μέταλλο, γυαλί, πορσελάνη, 
κεραμικά, δέρμα, καουτσούκ, τσόχα, φελλό, υφάσματα, χαρτόνι, χαρτί. 
Κόλλα stick μη τοξική, ιδανική για χρήση χειροτεχνίας, κολάζ και κόλλημα φακέλων.
Περιέχεται σε πλαστική συσκευασία με καπάκι ασφαλείας, το οποίο βιδώνει για να 
διατηρεί το προϊόν αναλλοίωτο.
Κιμωλίες αρίστης ποιότητας λευκές και χρωματιστές σε πακέτο των 100.
Μαρκαδόροι πίνακα σε τρία χρώματα μπλε, κόκκινο και μαύρο, καθώς και 
σφουγγάρια πίνακα. Καρφίτσες πίνακα φελλού και μπλοκ με γραμμές μεγέθους Α4.

     

Συντάχθηκε 16 / 05/   2018

Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ

ΙΩΑΝΝΑ ΠΑΠΑΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΥ

Η ΔΙΕΥΘΥΝΤΡΙΑ

ΜΑΡΙΑ ΠΑΠΑΓΕΩΡΓΙΟΥ
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ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ

 Αρθρο 1ο  :     Αναθέτουσα αρχή (Κύριος του Έργου)

Δήμος Λεβαδέων με διεύθυνση έδρας, Σοφοκλέους 15 , Τ. Κ. 32 131.  Λιβαδειά 
Βοιωτίας.

Άρθρο 2ο :        Αντικείμενο συγγραφής

Προμήθεια  ειδών δημιουργικής
απασχόλησης για τα τμήματα μουσικής

προπαιδείας του Δημοτικού Ωδείου
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Η  παρούσα  συγγραφή αναφέρεται  στην  προμήθεια   ειδών  δημιουργικής
απασχόλησης  για  τα  τμήματα  μουσικής  προπαιδείας  του  Δημοτικού  Ωδείου
Λιβαδειάς , προκειμένου να καλυφθούν οι ανάγκες τους. 
Η πίστωση  θα βαρύνει  τον  Κ.Α.  15/6622.001 του προϋπολογισμού οικονομικού
έτους  2018  με  τίτλο  Προμήθεια   ειδών  δημιουργικής  απασχόλησης  για  τα
τμήματα μουσικής προπαιδείας και εγγεγραμμένη πίστωση 300, 00 €

Άρθρο 3  ο   : Τεχνικές Προδιαγραφές  

Οι τεχνικές προδιαγραφές καθορίζουν τα απαιτούμενα χαρακτηριστικά της προμήθειας  
και συγκεκριμένα την  προμήθεια ειδών δημιουργικής απασχόλησης για τα τμήματα 
μουσικής προπαιδείας του Δημοτικού Ωδείου
Οι Τεχνικές Προδιαγραφές αναλύονται στο τεύχος Τεχνική Περιγραφή και 
Προδιαγραφές και πρέπει να εγκριθούν πριν από την έναρξη της διαδικασίας σύναψης 
της σύμβασης ( παρ.7 του άρθρο 54 του Ν.4412/2016).
Στην περίπτωση απ ευθείας ανάθεσης ( άρθρο 118 του Ν.4412/2016) ως χρόνος έναρξης
νοείται η ημερομηνία αποστολής της πρώτης πρόσκλησης προς τους οικονομικούς 
φορείς. 

Άρθρο 4ο : Ισχύουσες διατάξεις.

Η εκτέλεση των αναφερομένων στην παρούσα συγγραφή υποχρεώσεων
διέπεται από τις παρακάτω διατάξεις:

 Τις διατάξεις του Ν.4412/2016 
 το Π.Δ.80/2016 “Ανάληψη υποχρεώσεων από τους Διατάκτες” ( ΦΕΚ 145

Α΄/ 5.8.2016 ) όπως ισχύει και τα άρθρα 11-19 του ΒΔ 17/05-15/06/1959
“Περί  οικονομικής  διοικήσεως  και  λογιστικού  των  Δήμων  και
Κοινοτήτων”( ΦΕΚ 114/Α)

Άρθρο 5ο: Συμβατικά στοιχεία

Τα συμβατικά στοιχεία της  προμήθειας είναι:
Τεχνική Περιγραφή
Ενδεικτικός Προϋπολογισμός 
Οικονομική προσφορά
Συγγραφή Υποχρεώσεων

Άρθρο 6ο:        Τόπος και χρόνος εκτέλεσης της   προμήθειας  

Η εκτέλεση της προμήθειας  θα πραγματοποιηθεί, σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου
118 του Ν. 4412/2016.
Κριτήριο ανάθεσης ορίζεται η πλέον συμφέρουσα οικονομική προσφορά βάσει της 
τιμής (άρθρο 86 παρ.13 του Ν.4412/06)
Οι Οικονομικοί Φορείς οφείλουν να προσκομίσουν
Δικαιολογητικά Συμμετοχής  σύμφωνα με  το άρθρο 93 του Ν. 4412/2016
Πρόσφατο πιστοποιητικό από την αρμόδια αρχή  από το οποίο να προκύπτει ότι είναι
ενήμεροι ως προς τις  α)  φορολογικές,  β) ασφαλιστικές υποχρεώσεις  ( Ε.Φ.Κ.Α.),  γ)
ποινικό  μητρώο  από  την  αρμόδια  δικαστική  αρχή  δ) πρόσφατη  εκτύπωση  μέσω
TAXISNET, ενεργούς δραστηριότητας επιτηδεύματος και  ε)  πρόσφατο πιστοποιητικό
από τη Διεύθυνση Προγραμματισμού και Συντονισμού της Επιθεώρησης Εργασιακών
Σχέσεων,  από  το  οποίο  να  προκύπτουν  οι  πράξεις  επιβολής  προστίμου  που  έχουν
εκδοθεί σε βάρος του οικονομικού φορέα σε χρονικό διάστημα δύο (2) ετών από την
ημερομηνία λήξης της προθεσμίας υποβολής προσφοράς. Μέχρι την ολοκλήρωση της



διαδικασίας υλοποίησης της σχετικής λειτουργικότητας του ΟΠΣ-ΣΕΠΕ προβλέπεται
αντικατάσταση του πιστοποιητικού με ένορκη βεβαίωση βάσει του υπ΄αρ. ΕΣ-334130-
2017/10001/13-12-2017 έγγραφό της.
‘Όταν  πρόκειται  για  νομικά  πρόσωπα  με  τα  απαραίτητα  νομιμοποιητικά  έγγραφα
( καταστατικό, ΦΕΚ, κλπ ) ώστε να προκύπτει ο διαχειριστής του νομικού προσώπου,
τα μέλη κλπ.
Επειδή σύμφωνα με τις  διατάξεις των παραγράφων 11 και 15 του άρθρου 107 του Ν.
4497/2017 (Α΄ 171),  όπου προστίθεται νέα παράγραφος στα άρθρα 73 και 80 του Ν.
4412/2016 αντιστοίχως, που προβλέπει ότι τα εν λόγω άρθρα (προσκόμιση φορολογικής
–  ασφαλιστικής  ενημερότητας  κλπ)  δεν  εφαρμόζονται  σε  δημόσιες  συμβάσεις  με
εκτιμώμενη αξία ίση ή κατώτερη των 2.500,00 € (δύο χιλιάδες πεντακόσια ευρώ )
χωρίς  Φ.Π.Α.   να  προσκομιστεί  πρόσφατη  εκτύπωση  μέσω  TAXISNET,  ενεργούς
δραστηριότητας επιτηδεύματος.

Άρθρο 7ο: Οικονομική προσφορά  

(άρθρο 95 του Ν. 4412/2016)
Η τιμή των υπό προμήθεια υλικών δίνεται ανά μονάδα. 
Στην τιμή περιλαμβάνονται οι υπερ τρίτων κρατήσεις και κάθε άλλη επιβάρυνση μη 
συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α.
Η  ανάθεση  της  προμήθειας  επικυρώνεται  με  απόφαση  του/της  Δημάρχου
(αποφαινόμενου οργάνου) του Δήμου Λεβαδέων.

Άρθρο 8ο:     Υποχρεώσεις του εντολοδόχου  

Είναι υποχρεωμένος να παραδώσει την προμήθεια  σε καλή και σωστή κατάσταση.  Ο 
χώρος παροχής της προμήθειας είναι στο Δημοτικό Ωδείο Λιβαδειάς.

Άρθρο 9ο:     Υποχρεώσεις του εντολέα  

Είναι υποχρεωμένος για την παροχή όλων των μέσων και στοιχείων τα οποία κρίνονται
απαραίτητα για την υλοποίηση της ανατιθέμενης προμήθειας..

Άρθρο 10ο:     Τρόπος Πληρωμής – Αναθεώρηση τιμών

Για την παροχή της παραπάνω προμήθειας η αμοιβή του εντολοδόχου καθορίζεται
από την προσφορά του αναδόχου, συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ 24%, για το
διάστημα ισχύος της εντολής.
Η πληρωμή της παροχής υπηρεσίας θα γίνει με εξόφληση του 100% της συμβατικής
αξίας  μετά  την  οριστική  παραλαβή  της  υπηρεσίας  και  με  την  προσκόμιση  κατ
ελάχιστον του ανωτέρω πρωτοκόλλου οριστικής ποσοτικής και ποιοτικής παραλαβής,
τιμολογίου με πιστοποιητικά φορολογικής και ασφαλιστικής ενημερότητας  (παρ. 4
του άρθρο 200 του Ν. 4412/2016).
Σύμφωνα  με  το  αρθρο  219  παρ.5  του  Ν.4412/2016:  “Το  πρωτόκολλο  οριστικής
παραλαβής  εγκρίνεται  από το  αρμόδιο  αποφαινόμενο  όργανο με  απόφασή του,  η
οποία κοινοποιείται υποχρεωτικά και στον ανάδοχο. Αν παρέλθει χρονικό διάστημα
μεγαλύτερο των 30 ημερών από την ημερομηνία υποβολής του και δε ληφθεί σχετική
απόφαση  για  την  έγκριση  ή  την  απόρριψή  του,  θεωρείται  ότι  η  παραλαβή  έχει
συντελεστεί αυτοδίκαια. 
Επιπλέον  δικαιολογητικά  εάν  απαιτηθεί  από την αρμόδια  για  τον  έλεγχο  και  την
πληρωμή Οικονομική υπηρεσία του Δήμου Λεβαδέων μπορούν να ζητηθούν από τον
ανάδοχο (παρ. 6 του άρθρο 200 του Ν. 4412/2016).



Οι τιμές δεν υπόκεινται σε καμία αναθεώρηση για οποιοδήποτε λόγο ή αιτία, αλλά
παραμένουν σταθερές και αμετάβλητες. (παρ.5 του άρθρο 95 του Ν. 4412/2016)

Άρθρο 11  ο     :    Κρατήσεις  

Ο ανάδοχος υπόκειται σε όλες τις νόμιμες κρατήσεις που ορίζονται, εκτός
του ΦΠΑ με τον οποίο βαρύνεται ο Δήμος.

Άρθρο 12ο:    Ανωτέρα βία  

Ο ανάδοχος όταν επικαλείται ανωτέρα βία  υποχρεούται εντός 20ημερών από την 
ημερομηνία των συμβάντων τα οποία συνιστούν ανωτέρα βία, να αναφέρει εγγράφως
αυτά και να προσκομίσει στην αναθέτουσα αρχή τα απαραίτητα αποδεικτικά 
στοιχεία.
(άρθρο 204 του Ν. 4412/2016).
Άρθρο 13ο:       Επίλυση διαφορών

Τυχόν διαφορές που θα προκύψουν κατά την εκτέλεση της εργασίας επιλύονται κατά 
τις διατάξεις του άρθρου 273 παρ. 1 και 2 του Ν. 3463/2006.

Συντάχθηκε  16 / 05 /2018



Η  ΣΥΝΤΑΞΑΣA

ΙΩΑΝΝΑ ΠΑΠΑΚΩΝΣΤΑΝΤΙΝΟΥ

Η ΔΙΕΥΘΥΝΤΡΙΑ

ΜΑΡΙΑ ΠΑΠΑΓΕΩΡΓΙΟΥ
ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΠΡΟΣΦΟΡ  ΑΣ     

ΕΝΤΥΠΟ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ
Για την  προμήθεια  ειδών δημιουργικής απασχόλησης για τα τμήματα μουσικής
 προπαιδείας του Δημοτικού Ωδείου Λιβαδειάς  οικ.έτος  2018

ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΠΡΟΣ ΤΟ ΔΗΜΟ ΛΕΒΑΔΕΩΝ
 

Α/Α ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΥΛΙΚΟΥ ΤΜΧ/Π
ΑΚΕΤ

Α

ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΑΣ

1. Χαρτονάκι Α4 χρωματιστό 2

2. Χαρτί μπλέ 5

3. Χαρτόνια χρωματιστά κόκκινα 10

4. Χαρτόνια χρωματιστά κίτρινα 10

5. Χαρτόνια χρωματιστά μπλε 10

6. Χαρτόνια χρωματιστά πράσινα 10

7. Χαρτόνια χρωματιστά ανοιχτό 
πράσινο

5

8. Χαρτόνια χρωματιστά μωβ 10

9. Χαρτόνια χρωματιστά ροζ 10

10. Χαρτόνια χρωματιστά μαύρα 5

11. Χαρτόνια χρωματιστά άσπρα 5

12. Χαρτοταινίες μεσαίο μέγεθος 3

13. Πεντάγραμμα μικρά 5

14. Πεντάγραμμα μεσαία 5

15. Ξυλομπογιές 5

ΤΟΥ:



16. Μαρκαδόροι χρωματιστοί 2

17. Κόλλα ρευστή 4

18. Κόλλα στικ 4

19. Κιμωλίες λευκές 3

20. Κιμωλίες χρωματιστές 2

21. Μαρκαδόροι πίνακα(μπλε,κόκκινο, 
μαύρο)

3

22. Σφουγγάρια πίνακα 3

23. Καρφίτσες πίνακα φελλού 2

24. Μπλοκ Α4 με γραμμές 3

ΚΑΘΑΡΗ ΑΞΙΑ
Φ.Π.Α. 24%

ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΑΞΙΑ
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ: …………………...……………..
ΥΠΟΓΡΑΦΗ & ΣΦΡΑΓΙΔΑ
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